Guida all’utilizzo dell’applicazione “Pianificazione Trasferte”

L’applicazione deve essere utilizzata solo nel caso si utilizzino mezzi di trasporto propri e/o
debbano essere effettuate prenotazioni aeree o ferroviarie: nel caso la prestazione
comporti la corresponsione del solo gettone non sara necessario effettuare alcuna
pianificazione.

L’accesso alla pianificazione avviene da FIPonline > Tesserati CIA - Trasferte.

Al tesserato vengono proposte le gare, suddivise in nazionali e non nazionali, per le quali
é stato designato che non sono ancora state omologate.

A lato delle gare appare [ Ppianifica premendo sul simbolo si accede alla
pianificazione della gara.

Successivamente vengono visualizzati gli estremi della gara e del tesserato, in base al tipo
tesserato (arbitro, ufficiale di campo, commissario) ed alla distanza tra la sua residenza e
la localita di svolgimento della gara vengono attivati i bottoni per la scelta del mezzo di
trasporto principale.

Auto Treno Aereo

Questo significa che se la trasferta comporta I'utilizzo dell’aereo o del treno si dovra
selezionare il corrispondente bottone indipendentemente dal fatto che la trasferta inizi con
un trasferimento in auto verso 'aeroporto o la stazione ferroviaria.

Le eventuali note inserite saranno visibili solamente agli uffici e comitati predisposti alla
convalida e al pagamento dei rimborsi e non verranno inviate all’agenzia viaggi.

Trasferta in auto

Selezionando “Auto” comparira una nuova schermata in cui saranno evidenziate le
localita di partenza (residenza) e di arrivo (campo di gioco). Premendo sul bottone
calcola vengono acquisiti i Km ed il pedaggio relativi alla tratta (da ViaMichelin), tali dati
sono gia validati e non necessitano di alcuna conferma da parte degli uffici FIP.

E’ possibile indicare anche se si porta con se un collega e se si viaggia con un collega
(determina la variazione di rimborso chilometrico).

Qualora la trasferta preveda delle tappe per incontrare il collega &€ necessario premere il
bottone “Aggiungi tratta”. comparira una schermata dove si dovra selezionare prima la
provincia e poi la cittd della destinazione intermedia e quindi premere su “Aggiungi
destinazione”.



A questo punto la trasferta sara divisa in due tratte che andranno valorizzate,
relativamente a Km e pedaggio autostradale, premendo sui corrispondenti bottoni
“calcola”. Sara anche possibile indicare in quale tratta si porta con se un collega.

E’ possibile, se necessario, aggiungere una ulteriore tratta seguendo le stesse modalita
indicate in precedenza.

Nel caso la pianificazione della trasferta non arrivi fino alla destinazione finale (es. la
trasferta continua con l'auto del collega) bastera premere il bottone “mi fermo a” ed
indicare la localita dove termina la pianificazione della trasferta.

Nel caso in cui un collega abbia gia pianificato indicando di aver viaggiato o di aver portato
il tesserato, il sistema impostera delle tratte in automatico che non saranno modificabili.

Terminata la definizione del percorso si dovra verificare la presenza delle distanze
chilometriche e di eventuali pedaggi autostradali (in assenza premere il bottone “Calcola”
della riga senza valori) e quindi premere il bottone “Continua”.

Verra richiesta una conferma sul salvataggio dei dati che, nel caso si trattasse di una
ripianificazione andranno a ricoprire i valori precedenti.

A questo punto verra richiesto se il viaggio di ritorno seguira lo stesso percorso
dell’andata, in caso affermativo & necessario contrassegnare I'opzione:

Imposta il rientro sullo stesso percorso della andata
e si dovra confermare la scelta.

Nel caso non si selezioni I'opzione “rientro sullo stesso percorso dellandata” sara
possibile pianificare il viaggio di ritorno seguendo le stesse modalita con cui si € pianificata
'andata.

Al termine della pianificazione della trasferta sara necessario premere il bottone
“Conferma pianificazione ed invio dati al’agenzia” (nel caso non vi fossero richieste di
prenotazione non verra inviata alcuna comunicazione all’agenzia viaggi).

Dopo la conferma potra essere visualizzato un prospetto con i valori dei rimborsi previsti
per la trasferta.

La pianificazione di una gara di un campionato nazionale effettuata potra essere
modificata o annullata fino al momento di omologazione della gara.

Trasferta in treno

Selezionando “Treno” comparira una nuova schermata in cui si dovra indicare la stazione
di partenza e quella di arrivo indicando anche data e ora massima di partenza o,
eventualmente, la data e ora massima di arrivo.(tali dati saranno inviati all’agenzia viaggi
per consentire una corretta prenotazione).



Se la localita della stazione di partenza non coincide con quella di residenza viene
proposto il percorso auto tra le due localita: sara necessario premere il bottone calcola per
acquisire la relativa distanza chilometrica e I'eventuale pedaggio autostradale.

Nel caso si lasciasse I'auto in un parcheggio presso la stazione di partenza € possibile
indicare il numero dei giorni e l'importo totale del parcheggio ('importo inserito sara
soggetto ad approvazione).

Qualora la stazione di arrivo sia diversa da quella di destinazione finale (localita del campo
di gara) € possibile specificare la richiesta di prenotazione del noleggio auto:

Richiesta noleggio auto
Terminata la definizione del percorso di andata si dovra premere il bottone “Continua”.

Verra richiesta una conferma sul salvataggio dei dati che, nel caso si trattasse di una
ripianificazione andranno a ricoprire i valori precedenti.

A questo punto verra richiesto se il viaggio di ritorno seguira lo stesso percorso
dell’andata, in caso affermativo & necessario contrassegnare I'opzione:

Imposta il rientro sullo stesso percorso della andata
e si dovra confermare la scelta.

Nel caso non si selezioni I'opzione “rientro sullo stesso percorso dell’andata” sara
possibile pianificare il viaggio di ritorno seguendo le stesse modalita con cui si € pianificata
I'andata.

Al termine della pianificazione della trasferta sara necessario premere il bottone
“‘Conferma pianificazione (invio dati allagenzia)” (nel caso non vi fossero richieste di
prenotazione non verra inviata alcuna comunicazione all’agenzia viaggi).

Dopo la conferma potra essere visualizzato un prospetto con i valori dei rimborsi previsti
per la trasferta.

La pianificazione di una gara di un campionato nazionale potra essere modificata o
annullata fino al momento di omologazione della gara.

Trasferta in aereo
(solo per campionati nazionali)

Selezionando  “Aereo” comparira una nuova schermata in cui si dovra indicare
I'aereoporto di partenza e quello di arrivo indicando anche data e ora massima di partenza
e di arrivo.(tali dati saranno inviati allagenzia viaggi per consentire una corretta
prenotazione); & possibile indicare anche la compagnia aerea preferita.



Se la localita dellaeroporto di partenza non coincide con quella di residenza viene
proposto il percorso auto tra le due localita: sara necessario premere il bottone calcola per
acquisire la relativa distanza chilometrica e I'eventuale pedaggio autostradale.

Nel caso si lasciasse 'auto in un parcheggio presso I'aeroporto di partenza € possibile
indicare il numero dei giorni e l'importo totale del parcheggio ('importo inserito sara
soggetto ad approvazione).

Qualora la localita dell’aeroporto di arrivo sia diversa da quella di destinazione finale
(localita del campo di gara) €& possibile specificare la richiesta di prenotazione del noleggio
auto:

Richiesta noleggio auto

Terminata la definizione del percorso di andata si dovra premere il bottone “Continua”.

Verra richiesta una conferma sul salvataggio dei dati che, nel caso si trattasse di una
ripianificazione andranno a ricoprire i valori precedenti.

A questo punto verra richiesto se il viaggio di ritorno seguira lo stesso percorso
dell’andata, in caso affermativo & necessario contrassegnare I'opzione:

Imposta il rientro sullo stesso percorso della andata

e si dovra confermare la scelta. Sara necessario indicare successivamente la data e
I'orario del volo di ritorno.

Nel caso non si selezioni I'opzione “rientro sullo stesso percorso dellandata” sara
possibile pianificare il viaggio di ritorno seguendo le stesse modalita con cui si € pianificata
'andata.

Al termine della pianificazione della trasferta sara necessario premere il bottone
“Conferma pianificazione (invio dati all’agenzia)”.

Dopo la conferma potra essere visualizzato un prospetto con i valori dei rimborsi previsti
per la trasferta.

La pianificazione effettuata potra essere modificata o annullata fino al momento di
omologazione della gara tenendo presente che I'agenzia viaggi riceve la richiesta di
prenotazione contestualmente alla conferma della pianificazione.



